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For technical support call 1-800-936-6899. 

Overview 
:��"����������������;������"��������:�101���#����#� ���������� How to Write Anything, *�����
/#�������4��������#���������
 ���������1�"2��"2�1�� �������
���������""��������������6�1��2���#�
�� ���"���������������;�1���"������"��������������2 ���������������"����"����� ������"�����
"����������:�� ����������;�����"����
�
� � :��2���� ��������������������"��

��������;���" �����������������#�
�����������

� � )�� ������2���� ���������
��#��
���#�
���#1�"2��

� � $�2����#�� ������������������

� � %����"���������#��"����������������#������
" �����

� � -�����������������"������1��
���#�
"����������"���������<�1��
���

� � �������"������� ������������"������#=���
�� ������#���������"�������0�����

�

$ ���
��#�����#���
��#����
������������� ��"������� �������;������#�"���������� ���������������;�
��#�����������"�������1�������
 ����1�
������2��
�� �������������������������

�����  Depending on how your instructor has configured CompClass for your course, you may not 
have access to all the features described in this user guide.  

Getting Help 
)��������������
�� ����������������������������#��� ��������������1�������������������

�
	�� ��"�����<�����

�#���;�"��"2�� ��
����������1��� ������� �������0�����"�����������������������

�"�������
��� ���"2���� �
 ��
 ��#����#�;�������;���#����
���" ��������#������#�#���"��������������

�������������1����������"��

*�������������� �������<���������#�1��� �� �������� ��;�"��������������$�" ��"��������������
	03550>�,0,3>>;����"��"2���� submit a support ticket��
�
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For technical support call 1-800-936-6899. 

System Requirements 
$ ����������
�:�1�1�����������������������������#�� �#������#������������ ������������

� � Windows:�?��������/6���������������,����.���#�*�����6������ ���	�5�.@���#��1�����

� � Mac OS X:�*�����6���������	�(���#��1�����

?���##�����;����������������"���������������������� ��!#�1��� �"2�����%�����;�!#�1��*��� �
%�����;�!�����7��"2$����A(�5�����1���B;�C���;����!# �1��!"��1���A��������,�����1���B��$ ���������
������������� �������
0����"���1��#������#�#������� ��" ��
�������!#�1�;����;����!�����:�1�
��������

$������� �" ����
0�������� ������������#���#������� #�����������;�
������ ���������� �"2�
��
�;�������1��������� ��������������
0����"����;��  ��������� �����������A���� ���������
���������������"����B;����#���"�������  ����=="�������1����1�"��=���" �"2= ��

�
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������ To view some features of CompClass, you may need to turn off your browser’s pop-up 
blocker, and any pop-up blocker(s) in third-party toolbars you may have added to your browser, 
such as the Google or Yahoo! toolbar. 
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For technical support call 1-800-936-6899. 

Registering for Your CompClass Course 
$��
����""����������������;����� ������������������

	�� %��" �����""������������������ ���
 �� ��"������ 1��2������A��� �����"2�
�#���� ���
������#���6�1��2����1��������B���

��� %��" �����""�����������������#���"�������������: �1�������

Option One: Registration with an Activation Code 
�
	�� 
����� ����"���"�����"�� ��
��� ���"2� REGISTER YOUR CODE��
��� �"�����#��������������������� How to Write 

Anything���#�"��"2�� �� Register Your Code 
���2��

'�� /����������!"�����������#�;�����;���#��0
������##����;�� �" �������������������������������� ���������������<��1���1������" ��
��
������0������##�����������������
�����;������"2���� �� ��������1������#������ ��#������������ ��
"�������

(�� ����������������#���#��������#� �����$ ��������� #������1��1�������'���#��5�" ���"�����
���
���#�� ���#�1������� ��
�������1����

,�� ��
���������������"���"�"�����1������"���
������ �" ������"������A�����=������"�B������� ��#���0
#������������� ��1���������� ���"��������1��������# ���0#�����������������������" �����
�������������������#�"�����������=������"�����

.�� *������;�"��"2� NEXT����� ��1���������� ���"����;�"�������������""����� �����������;���#�"��"2�
CREATE ACCOUNT����"��������� ����
�������������"�����

�

Option Two: Purchase Access from the Site 
�
	�� 
����� ����"���"�����"�� ��
��� ���"2� PURCHASE ACCESS TODAY.�
��� �"�����#��������������������� How to 

Write Anything���#�"��"2����� �� Purchase 
���2��

'�� ����"������������������<�������=������"�;�
���������������������;���#�� ��"�����������=������" ���������� ��#���0#�����������

(�� /���������0������##�������#��������#���������<�� 1���1������" ��
��������0������##�����
������������
�����;������"2������ ��������1������#� ����� ��#������������ ��"�������$ ���������#�
�����1��1�������'���#��5�" ���"��������
���#�� ���# �1������� ��
�������1����

,�� %����#���������������������;���"��#��
���������� �����������������������"��#���"��#;������
"��#���"��#����1�����#��6���������#���;���#�1�����
 ��##������

.�� ���"2� NEXT��
3�� !�����"��������
�����������������;�"��"2���� PLACE YOUR ORDER��
>�� ��"��� ��������� ����""����#�������������;���� � �2������"����������"����������������;��0

������##����;���������;���#��������#��
	5�� ����������������"�������"�������������0�������
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For technical support call 1-800-936-6899. 

Logging in to Your Course 

����� ����"���"�����"�� ������
����������������������"�������

�
	�� /�����������0������##�������#��������#��
��� ���"2� Login��

If you have trouble with a log-in ID or password, 
contact technical support: 1-800-936-6899 or via e-
mail at techsupport@bfwpub.com.  

�4�����?��������������
�����1��"�"�������;�#������" ��"2�
� �������1������1�������

 

The Home Page 
��"�����<�����

�#����������������;�� ���������
��� ��������*���� ���;�����"����""��������
� �������������;������;���#�"���������������������� ������� ������  Your instructor can customize 
this Home page to suit the needs of your class, so what you see on your class’s Home page may 
not exactly match what’s shown here.  

*����� ���������
�;����������1���1�������

�

 

D�����1�����
�����
���"���"����������

�����������9����������1����
� ��"��������#�
� ��������"���� �

9����"������
������"��������

� �"2������

��#��;����
��"����
�

����
������;���#�
������� ���"������

���2�������#�
��
��� �

���#�������#�
"����������;�
��#���������

"������1��
;����
�""������ ���

"������"������
������ �

)��������������
 ���� �

/#��������������������;�
������#�"����������;���#�

�����������������
���

����" ������(530
�������������������

����" �
�������������

� ���01��2�������
����"� �

&�
����� �
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For technical support call 1-800-936-6899. 

�

Home Page Components 

�����������������"���������������������#��������"�� ����
��� �����������������""������������
����������������"���������������"����"��������"���� ���������������;����� ��������������� ����
��
���#����#������ ��� ������ �� ��������#�����

$ �������"�����������#��������
��"������������"��#� ��

�

Component Description 

Course�Info 
����������������������1���������"�����;������
������"���<��"����"�������������;���#�"������
�����1����

Calendar�
%����#����""�����������
������������������"���� ���
"�����#�1��#�����!�������
�������������������"�����
�##�#����� ��"����#����

Communicate 
?�"��#������2�����"������������������#��� ���
"������"�����������;���" ����1��
�;�#��"�������
������;���#������" �����

Course Work�
?�"��#������2������""����� ��"������������;������
�����
��#�����#������#��"�;���#��""����� ��
"����#����

Announcements� !������������������"���������"����

CompClass QuickStart %����#���#���"�����2�����������01��2��
�

Course Materials %����#������2��������������;��6��"����;���#���
#�"������;���#�������������������"���  

Merriam-Webster 
Dictionary 

%����#���#�"���������""�����
�

The Communicate Page 
$ ���������"������
��"��������"����������� �������� ��������#�������������������������
;������
������������������;���#��������1��"���������������� ����<���"�����#��"�������������;�1��
�;���#�
"������������

Discussion Forums 

!�#��"���������������������"������
"����0����
����0��#��"�������������
�1��������
���������� �������"���?��
�����������"�����##����#��"�������
��������������"�����;���" �������
���1���"�������������
��;���#�����
���1����"���������#��������
�����
���������� ��������������
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For technical support call 1-800-936-6899. 

!���������������
���������#�������1���������������� �������E�������� ������������E�������#�
��
�� ������� ��<��"����#���� ���#��!���������"���� ��������
���8�#�1��� ���#�;���� �����������
��#����#;����� �������"������������������ ��������� ���"�������������

$ �� Communicate ��#� Course Work "�������������������������
�������#�������2�����""� ���
�6�����
�#��"���������������)��"���������������"��� �����1���""����#������������������"����
��
����#�� ��!���
��������������

?��������������1���������#�� ����� ��������������#� �"������������;�"��"2�� �� Subscribe����2�
��#������ �� �����2�����""����� �����������1�"��1�� 
������#��"�������������"���������������
��#������ �����������1���������������"������������� ?���������0������""������

Blogs 

: ���������
�������������������;�����������������"� ����
�������1��
���������������1��"�F��������
�� ������#�����"��������������������������1��
;�1�� ����������"�����2��������������$ �������
��"��������������������� ���������� ���"����;���� � ������ ����1���������

�����������"��������������
1��
����2����������0��0#����
���"������"��������;�������������
���������������
������2���� ���
��� ����?�������������"���� ���<��
������#�� ��1��
��������;�����
"��;������6�����;����������
1��
������"��#����������� ��
���#��
����<���#���
�����"����;�
����������������"����������
�1��������������

����"����""���������
"���������<�1��
�������� ��
�������"������
������ ��
Communicate "������������
������������
�;�� �������<���
���#����2���������"�����1��
�;�
��"��#��
������������"���<���

Note:�?�������������"���� ���
������#�� ��"�����1��
�
�������;�� ��������1�����������������2��
 
	�� *����� ���������
�;�"��"2�� �� Class blog����2��
��� *����� ��������+��
�?�#�6;�����"����""���������1 ��
;������������"���<��1��
;���#�� �������

�� ���"��������1�����
��� ���"2�� �����2�A��� ����������������B���������
� Your blog��
'�� ���"2�� �� New Post�1�������
(�� $�������������������������������#��##���6���!��� ���� ���������������������;�����"����##����2��

���:�1������;������#����
��;���#���1�#���#����
,�� ���"2� Submit�� �������� �#��

�
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For technical support call 1-800-936-6899. 

Course Mail 

������������"��#������������0����������������
"������"����
���� ������������"������#��� ��������� ���
"������������������"������������� ���"������������� ����#�
���������#����������"������"����#���"������� ������ $��
�""���������"����������;�"��"2� Inbox����� ���������"����
��������������������
�;����"��"2� Compose����F����
#���"���������������
�����0������

�

Note:������"����������������1��������#�#���������"������ ��� ���0������##����������������
��
�������������������$��" ��
��������0�����������# ��
��##����;�"��"2�� �� Preferences�

1���������� ����#�1������� ����������������"������� ��"2�System Settings;���
��#������� Mail 
Settings;���#����������� ��*�����#��
�!##���������#�� ���0� �����##��������� �" �������������
������#����������������"����������#��
���#�;���#�"� �"2�Save��: ����������������������#�#�
"����������;�� ����������������� ���
 �� �������#�� �0������##���������"����#���� �� �����#��;�����
� ���
 �� ��"�������������������

+������������������������ ���������-������1�6��%��� ������������� ��������� �������������
�������������
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����"�����"������
���#���������� ��
����0 ��#������ �

�

���"2���������
������������

�0����� �

�����0�������������
����
�� ��

%�������"���&��2� �
�

)����������"��#�
� 0������ �

����" �� ��"�������
*��#��������0������

"��������
�����
�����
��6���

�$�����#�����
�0����;�"��"2�����

�������



8�
�

� �

 
For technical support call 1-800-936-6899. 

$�����#�����0����;�"��"2� Compose��4�6�;�"��"2� Add Recipients���#��##�"���������1�������� ��
$�;���;����+��������;�� ���"��"2� OK��$����� ����1F�"����#��0�������6�;�� ���"��"2� Send���

Your Compose Message screen will look like this: 

��

�

�

�

�

��

�

�
�

�

�

�

�

�

�

�

The E-book 
$ �������������01��2������"������������������������ ��C� ��C�����82����"8<�  How to Write 
Anything;�*�����/#������  $�������� ���01��2<����1������"�������;�"��"2�� �� e-book���1����� ���������
� ����
���*����� ���;�����"��� ��" ���������������� ��������

��"�����<������� ���01��2;������ ������
����������� ���� ����������F����#���"�����������"����;��������
� �� Previous���#� Next ���2�����
��������#�����"�����������
��������� ���� �"������$ �� Open in 
new window ���2  2���������01��2���
�������� ���������������� ���"�� ����"��������$���""����� ��
1��2���2��
���#�����0��2��
������;�"��"2�� �� E-book Tools����2������" ���
���)��1��0"��"2��
�
����� ��������� ���01��2������ highlight�� ��� ������

�

�

���"2� �������
����"����"��������

�������"����������� �

D���� ���������
�#���������������

��6�;������ ��
�����0" �"2��;����

�##����2�� �

���"2� �������
����" �������� �

���"2�������#��
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For technical support call 1-800-936-6899. 
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$��������������
����" ����;������������

��
�������"�����
���1��;�� ���"��"2�


���

D���� ��4���
������
%�������F���������
" �����������"����� �

D���%��������
��#�4�6�����
"��"2�� ���
 �
� ����"�������

���"2�� ��G �

G��������� ��
/01��2�$�����
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For technical support call 1-800-936-6899. 

Taking Notes� 

������#������������"����"����##����������� ���01��2 �����#�������������$�������������������� ��
�������� ����"��������� �" �� ���������##�#;���#��� �"2���������������� �������������������
������"�������"���� ����$���##���������

�
	�� 
�����������
�������6������ ���01��2���#�

"��"2�� �� E-book Tools�1�������
��� *����� �� pop-up ���� , "��"2� Add Top Note 

��  Add Sticky Note. �
��� ?��� ��#�������#�4����+�6;������� ����6�����

�����������D���� ��1�����������##�1��#����
�����"���6�������"��������������������2������
:�1�����;�������
�;������1�#�����#����

'�� D���� ��#���0#���������������"��������������
���%�1��"�A���������1�"��1�#��������������
����"��������� ���������;�1������������"���
�#���� ��B;�� ���#�A���������1�"��1�#����
��������������"����#���� ���������B;����
%�������A���������"������������#���� ����
�����B��

(�� ���"2� SAVE��������������������$���#���� ������#�����������;�" ��"2�� �� Edit��"������� ������<��
���0�����"�������

Note:�*������������ ����
������;������������������������ ��� �����

Course Materials 
$ �������������������-�����������
��"��������
���������;�/�&�����;���#���#�"������;� �•"��� ��������8��
�
����"��;���#�������������������"����

?���##���������������"����������#�1��+�#���#=����-� ����<�;�
�����������"���������##�"�����0���"���"����������;� ��" �
���������
��#��������$ ��������������1�������#�����  ��
�������-�����������
���
�
	�� *�������� ����������������;�����"��� �� course 

materials ��1��
��� ����"������������������ �  CompClass Course 

Materials ��#������� ��������"���

�����  Your instructor may also add course materials 
directly to the e-book. 
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For technical support call 1-800-936-6899. 

Exercise Central Diagnostics 

������������"��#���������������88������ ����������# ������������"����
��
������������"���"�����
�2�������" ����1���"�
������;����"�������;���#����# �" ��"���!�����������2����#��
�����"����8;�
��������������#����������������������� �� �����8��� ��������#���%��������8�#����#��%����� ���
���2������6��"���������"�����2����������
� �������� �2������  

Taking a Diagnostic Quiz 

*����� ���������-�����������
�;�����"�����2��#��
�� ���"����88���������������#����
�� ��"�������
!������������;������������"������������
�����88���� ���"��#��;����F�������
�������#����������������
� � �
��#�" �����
���������

$����2����#��
�����"����8��

	�� ���"2����� �  course materials ��1��

��� ����"��� �����8���������#���2�������2���

������ If your instructor has assigned a quiz, you should complete that quiz first. Quizzes that 
have been assigned will have a due date next to the ��	��
��
  button. You can also access a 
diagnostic quiz that your instructor has assigned by clicking on the �����������  tab and clicking 
the title of the quiz within the list of assignments you’ll find there. 
 

�
��� ���"2� Take the Diagnostic Quiz��

'�� : ������������ �" �����
�������������;�"��"2� Submit��
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For technical support call 1-800-936-6899. 

Viewing Your Diagnostic Quiz Results 

!�����������1����� ����������������#��
�����"����8; �����������
��������������������#�"����
�
"����"����#���"����"���������;������������� �����1� ���������������������#�������" �����������
: ������<���
����� ���
 �� ��������;�"��"2� View Study Plan�����""���������%��������8�#����#��
%�����

�

Your Personalized Study Plan 

�����%��������8�#����#��%���������#������#��������� ����� ����2�����������������#�������2�����
+���#����� �����1�������������������������#�������� 
���������;�� ��%��������8�#����#��%����
��2�����"�����#������������##���������6��"��������� "���#����� ���������
� ���������2�������

�

$��"������������6��"������"�����#�#���������%������ ��8�#����#��%���;��������"��"2����� ��
����<�������;���������� ���������;���#�"��"2� Submit��
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For technical support call 1-800-936-6899. 

The Assignment Center 
�����  Your instructor may set up CompClass so that your assignments are listed in the �������
���������  tab, or your assignments may simply be called out through an announcement. Check 
with your instructor to make sure you know how to access your assignments. 

: ��������������"����"��������������
�������������� ����;��������##�#����� ��!���
��������������
����������2��������"2����� �������
����������<���"� ������#���#�� �����"����
�����
�������
����#����

�
�

!���
�������#������� ��"����������2����������#����� �����������
����#��� calendar��$�����������
����
������;�1�� ��������#���"����
;�"��"2�� �� assignments���1��

$ ��!���
�������������������������������"���������� 
��������?��� ������" �����
�����<��#���
#���;�
��#�1��2�������;���#�� ������������� ������
 �����������"�������� �� Sort Assignments 
by�#���0#������������" ��
��� ����#������� �" �����
� ���������������#�����"2��������
������
������������2��������

Checking Your 
Grades 
���������������
�;�"��"2�� ��
Grades����2���� ���� �� course work 
"������������" �"2������"�������
����������� ��"������������
��#���
���������1�������#����� �� gradebook 
��1;���������������"���� �����#��� ���
��1�������1���������#������

$ ��
��#�����
��� ���������
"���������������
��#������ ���������
� ����
���
��#���������" �
����
������������;�����
���� �����
"��������������#�1�������
������"������

��
���8�������
����
�������1��
#���#�������1��

����
������������
���"2����

����
������������
������2�������
����
�������

��������
��������
��#�� �

?�����"����
"�������� �

�����
��#��
���� ��
����
�������


